Zarzadzenie Nr K/1/2019/GSTiK

Kierownika Gminnych Stuzb Technicznych i Komunalnych
z dnia 05.04.2019 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
w Gminnych Stuzbach Technicznych i Komunalnych

Na podstawie:
1. § 8 Statutu GSTIK przyjetego uchwatg Nr XVII/133/16 Rady Gminy w Biesiekierzu z dnia 25 lutego
2016 r. w sprawie uchwalenia statutu Gminnych Stuzb Technicznych i Komunalnych.

Kierownik GSTiK zarzadza, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym wprowadzonym Zarzgdzeniem Kierownika Gminnych Stuzb
Technicznych i Komunalnych nr K/6/2016/GSTiK z dnia 27.06.2016 r., a zatwierdzonym
Zarzadzeniem Wojta nr 179/16 z 27.06.2016 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. W § 4 ust. 1 dodaje sie stanowisko:
o referent ds. kadr i ptac.

2. W §4ust.1iw §5 zastepuje sie stanowisko referenta stanowiskiem starszego referenta.
3. W§4ust.1iw §5 zastepuje sie stanowisko pracownika fizycznego stanowiskiem robotnika.
4. Schemat struktury organizacyjnej jednostki, z uwzglednieniem stuzbowego podporzgdkowania

okres$la zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.”
5. W § 5 wprowadza sie¢ zapis:
.Zakres uprawnien i obowigzkéw referent ds. kadr i ptac” w brzmieniu:
Sporzadzanie list ptac: naliczenie wynagrodzen, zasitkdw, innych $wiadczen.
Przygotowanie przelewdw w systemie bankowym.
Zgtaszanie, zmiana i wyrejestrowanie z ZUS.

Sporzadzanie polecen ksiegowania z list ptac.

a M o Dd -

Sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych i ich korekt z zakresu ubezpieczen spotecznych,

podatkow i innych.

o

Naliczanie i terminowe przekazanie skfadek ZUS, podatkéw, skladek PFRON.

7. Wystawianie zaswiadczen o zarobkach.

8. Sporzadzanie wnioskoéw i ich rozliczenie w zakresie zatrudnienia pracownikéw w ramach robot
publicznych i prac interwencyjnych.

9. Sporzadzanie sprawozdan GUS i innych w zakresie kadr i ptac.



10. Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych
pracownikow.
11. Kierowanie pracownikéw na badania i szkolenia BHP.

12. Wykonywanie innych prac zleconych przez Kierownika.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



